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Brzozéw, 22.09.2016r.
Zapytanie ofertowe

W zwigzku z ubieganiem si¢ o przyznanie dofinansowania w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, dziatanie 1.4 ,Wz6r na konkurencje” - Etap 1
WIRA Radostaw Witek
z siedzibg w Brzozowie, przy ulicy Rzecznej 17
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie audytu wzorniczego wraz z opracowaniem
strategii wzorniczej.

Zamawiajacy

WIRA Radostaw Witek

ul. Rzeczna 17

36-200 Brzozdéw

NIP 6861531587

E-mail: radek.witek@wira.pl
Telefon: 600981648

strona www: www.wira.pl

Przedmiot zamowienia

1. Przeprowadzenie audytu wzorniczego dla firmy WIRA Radostaw Witek bedgcego analizg
dziatalnosci przedsigbiorcy pod wzgledem potencjalu i potrzeb wzorniczych, ktorej
wynikiem bedzie strategia wzornicza. Audyt bedzie ukierunkowany na plany rozwojowe
przedsigbiorstwa w obszarze wprowadzenia na rynek nowych autorskich produktéow -
kosmetykéw naturalnych w postaci kreméw przeciwsmogowych oraz antystresowych
opracowanych na bazie autorskiej receptury. Zaktadat bedzie przeprowadzenie
niezbgdnych dziatanh wzorniczych, ktére pozwola na prawidtowg reorganizacje produkcji
firmy (odejscie od wylacznego kompletowania i pakowania na rzecz poszerzenia w
kierunku kompleksowej produkcji kosmetykéw naturalnych). Celem jest uzyskanie
kompleksowego wsparcia z obszaru wzornictwa w celu wsparcia procesu poszerzenia
oferty o nowe produkty.

Audyt obejmie nastepujgce elementy:

= Analiza wzornicza firmy w zakresie:
— oferty produktowej z uwzglednieniem planowanej do wprowadzenia
linii kreméw przeciwsmogowych oraz antystresowych,
— modelu biznesowego zaktadajgcego wprowadzenie nowej technologii
produkcji;
— stosowanych technologii wraz z uwzglednieniem planowanej produkgji
kosmetykow
— struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji w aspekcie rozwoju
przedsiebiorstwa;
— strategii marketingowej ukierunkowanej na wzornictwo nowych
produktow.
= Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji.
* Zdefiniowanie i charakterystyka kluczowych w Kkontek$cie firmy trendow
branzowych.
* Analiza potrzeb firmy w zakresie zarzadzania wzornictwem.
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* Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy ze szczegélnym uwzglednieniem planowanych do wprowadzenia
produktéw.

2. Przygotowanie strategii wzorniczej w oparciu o informacje pozyskane w wyniku
przeprowadzenia audytu wzorniczego.

Rezultat: Rezultatem wyzej wskazanych ustug bedzie dokument w wersji papierowej
zawierajgcy nastepujace elementy:

* Analiza wzornicza firmy w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego,
stosowanych technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji oraz
strategii marketingowej ze szczegdlnym uwzglednieniem planéw rozwojowych
w zakresie poszerzenia oferty o kosmetyki naturalne (linia kreméw
przeciwsmogowych oraz antystresowych);

* Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji;

* Zdefiniowanie i charakterystyka kluczowych w kontekscie firmy trendéw
branzowych;

= Analiza potrzeb firmy w zakresie zarzadzania wzornictwem;

* Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy;

» Strategia wzornicza w odniesieniu do: opakowania produktu, logotypéw, innych
niezbednych elementéw dostrzezonych na etapie audytu wzorniczego.

Nazwa zaméwienia: Przeprowadzenie audytu wzorniczego wraz z opracowaniem strategii
wzorniczej

Tryb udzielenia zamoéwienia: postepowanie ofertowe przeprowadzone zgodnie z zasada
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania oferentéw

Kod CPV ustugi: 79212000-3 Ustugi audytu

Branza, w ktorej dziala Zamawiajacy: Branza produkcyjna i handlowa produktéw BIO
Termin sktadania ofert: 29.09.2016r.

Waznos¢ oferty: 31.10.2016 .

Termin realizacji ustugi: od 01 maja 2017 do 31 pazdziernika 2017

Miejsce realizacji ustugi: siedziba zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamoéwienia

wskazanego w pkt. 1 i siedziba wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdéwienia wskazanego w
pkt. 2.

Wymagania dotyczace oferentéw:

1. Oferent winien posiada¢ wiedzg i doswiadczenie w projektowaniu strategii rozwoju
produktéw (wyrobéw lub ustug) w co najmniej 3 réznych branzach gospodarki, lub 1
analogicznej do Zamawiajacego.

2. Oferent winien przedstawi¢ do$wiadczenie poprzez udokumentowanie realizacji co
najmniej 3 projektéw wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich 5 latach.
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Weryfikacja powyzszych punktéw nastapi poprzez przedstawienie referencji odbiorcéw
ustug, przedstawiajacych zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami.

3. Oferent zobowigzuje sie do wskazania co najmniej dwéch ekspertéw, z ktérych kazdy
posiada doSwiadczenie w realizacji co najmniej 3 projektéw w zakresie projektowania
strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug), tj. przeprowadzit co najmniej 3
projekty w tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich 5 latach.

Wskazani eksperci winni posiada¢ do$§wiadczenie w projektowaniu i wdrazaniu strategii
rozwoju produktéw lub ustug w réznych branzach gospodarki, lub 1 analogicznej do
Zamawiajacego.

Wymagane jest aby co najmniej jeden z wyznaczonych ekspertéw posiadat
udokumentowane doswiadczenie w zakresie wzornictwa.

Weryfikacja powyzszych punktéw nastapi poprzez przedstawienie referencji odbiorcéw
ustug, przedstawiajacych zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami.

4. Oferent zobowigzuje si¢ do zwrotu wyptaconego wynagrodzenia za wykonana ustuge w
sytuacji braku akceptacji przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczos$ci opracowanej
przez oferenta ,strategii wzorniczej”.
5. Oferent zobowigzuje sie¢ do zawarcia z Zamawiajagcym umowy warunkowej stanowiacej
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego na wykonanie przedmiotu
zamOwienia, ktérego realizacja bedzie uzalezniona od podpisania umowy o
dofinansowanie z PARP w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
6. Oferent zobowiazuje sie do udzialu w Panelu Ekspertéw podczas oceny wniosku o
dofinansowanie dla projektu ,Rozwdj firmy WIRA poprzez wdrozenie do oferty
ulepszonych produktéw z obszaru BIO” w ramach Dziatania 1.4 Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia w terminie i miejscu wskazanym przez firme WIRA Radostaw Witek.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania strategii wzorniczej zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu do Etapu [ dziatanie 1.4 ,Wz6r na konkurencje”
POPW.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzgodnienia ostatecznej wersji strategii wzorniczej z w
Zamawiajacym oraz do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgloszonych przez
PARP.
9. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania
1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW,
10. Przystepujac do postepowania ofertowego oferent o§wiadcza, iz:
¢ nie znajduje sie w likwidacji lub upadtosci i nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
uniemozliwiajgcej rzetelne wykonanie zamowienia

* ustuga zostanie wykonana w terminie wyznaczonym powyzej

e cenazawiera wszystkie koszty jakie zostang poniesione.

1 nie jest powiazana z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub
kapitatlowo, gdzie poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym a Oferentem polegajgce na:

v" uczestnictwie w spétce jako wsp6lnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowey;
v" posiadaniu co najmniej 5% udzialéw lub akcji;
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v" petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

v' pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kryteria wyboru oferty:

a) Cena80,00%
b) Czas realizacji 20,00%.

1. Sposob punktacji:
a) Kryterium - cena:
— Wykonawca w ramach tego kryterium moze otrzymaé maksymalnie
80,00 pkt.

— Kazda oferta zostanie oceniona zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena netto oferty najnizej skalkulowanej x 80,00
Cena netto oferty ocenianej

Cena =

b) Kryterium - czas realizacji (jednostka: dzien!):

— Wykonawca w ramach tego kryterium moze otrzymaé¢ maksymalnie
20,00 pkt.
— Kazda oferta zostanie oceniona zgodnie z ponizszym wzorem:

Liczba dni najkrétszego zaproponowanego okresu realizacji x 20,00
Liczba dni ocenianego okresu realizacji

Termin =

2. Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania: 100,00 pkt

Ocena bedzie dokonywana z doktadno$ciag do dwé6ch miejsc po przecinku.

4. Punkty otrzymane przez dang oferte w kazdym z kryteriéw zostana zsumowane. Wynik
stanowic bedzie liczbg punktéw, jaka otrzyma dana oferta w niniejszym postepowaniu.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe
punktéw.

6. W przypadku uzyskania przez oferty tej samej ilosci punktéw o miejscu na liscie
rankingowej zadecyduje data/kolejnos¢ ztozenia oferty.

w

Wymagania wobec oferty

» Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

AW celu zapewnienia optymalnych wynikéw w aspekcie jakoéci przeprowadzonego audytu wzorniczego oraz
przygotowanej strategii wzomiczej WIRA Radostaw Witek wymaga, aby realizacja uslugi trwata minimalnie 1 miesiac i
maksymalnie 6 miesigcy. Dzieni nalezy rozumieé jako 1 dzien kalendarzowy.
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* Oferta musi obejmowa¢ kompleksowe wykonanie zaméwienia obejmujace elementy
wskazane w niniejszym zaméwieniu, tj.:

* Przeprowadzenie audytu wzorniczego bedacego analizg dziatalnosci przedsigbiorcy
pod wzgledem potencjatu i potrzeb wzorniczych, ktérej wynikiem bedzie strategia
wzornicza. Audyt obejmie nastepujgce elementy:

* Analiza wzornicza firmy WIRA Radostaw Witek w zakresie oferty produktowej,
modelu biznesowego, stosowanych technologii, struktury organizacyjnej,
proceséw komunikacji oraz strategii marketingowe;j.

* Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji.

* Zdefiniowanie i charakterystyka kluczowych w kontekscie firmy WIRA Radostaw
Witek trendéw branzowych.

* Analiza potrzeb firmy WIRA Radostaw Witek w zakresie zarzadzania
wzornictwem.

* Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy WIRA Radostaw Witek.

e Przygotowanie strategii wzorniczej w oparciu o informacje pozyskane w wyniku
przeprowadzenia audytu wzorniczego.

e Oferta powinna zawierac:

a. Zalacznik nr 11 nr 2 zapytania ofertowego

b. Kopie minimum 3 referencji od podmiotéw, dla ktérych bylty wykonywane
strategie rozwoju produktéw lub ustug wraz z ich wdrozeniem na rynek w
ostatnich 5 latach. Wskazane referencje moga dotyczy¢ branzy produkcyjnej i
handlowej produktéw BIO, w ktérej dziata firma WIRA Radostaw Witek lub
trzech réznych branz. Referencje musza zawiera¢ zakres przeprowadzonych prac
wraz z osiggnietymi efektami.

c. Kopie referencji co najmniej 2 ekspertéw, realizujacych niniejsze zlecenie
zgodnie z punktem 3 ,Wymagan dotyczacych oferentéw”.

Oferty niekompletne w zakresie tresci lub wskazanych wyzej zalgcznikdéw zostang odrzucone
bez ich rozpatrzenia.

e Zakres prac nie moze by¢ zlecony do realizacji podmiotom trzecim.
* Oryginat oferty nalezy przesta¢ lub ztozy¢ osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego:

WIRA Radostaw Witek
ul. Rzeczna 17
36-200 Brzozow

e Za date zlozenia oferty uznaje sie date jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po wyznaczonym terminie (29.09.2016) nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

» Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przedtozeniem oferty ponosi Oferent,
niezaleznie od wyniku postepowania zapytania ofertowego.

* Nie dopuszcza sig sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
£ . WIRA B
Radostaw Witek _&‘ i(_{ T
36-200 Brzozéw, ul. R 1A OO m ey
B e TR LA TR
tel. 13 43 403 05
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Data wplywil™ cossanisassissssns

* Wypetnia osoba przyjmujgca

Do:

WIRA Radostaw Witek
ul. Rzeczna 17
36-200 Brzozow

Oferta dotyczaca przeprowadzenia audytu wzorniczego oraz opracowania strategii wzorniczej w
zwigzku z projektem ,Rozwéj firmy WIRA poprzez wdrozenie do oferty ulepszonych produktéw
z obszaru BIO” realizowanego w ramach Dzialania 1.4 Programu Operacyjnego Polska

Wschodnia.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 22.09.2016 sktadam oferte:

Cena netto przeprowadzenia audytu
wzorniczego oraz opracowania strategii
wzorniczej (w zit)

Zaktadany czas realizacji zlecenia

(w dniach):

Termin waznosci oferty: 31.10.2016.

Oswiadczenia oferenta

Oswiadczam, ze:

1. Posiadam wiedze i doSwiadczenie w projektowaniu strategii rozwoju produktéw

..................................................................................

................................................................................

(wyrobéw lub ustug) w co najmniej 3 réznych branzach gospodarki, lub 1 analogicznej
do Zamawiajacego w ostatnich 5 latach.

Zobowiazuje si¢ do wskazania co najmniej dwéch ekspertéw, z ktérych kazdy z nich
posiada doSwiadczenie w realizacji co najmniej 3 projektéw w zakresie projektowania
strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) tj. przeprowadzil co najmniej 3
projekty w tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w ostatnich 5 latach w réznych
branzach gospodarki lub 1 analogicznej do Zamawiajgcego.

Co najmniej jeden z wymienionych ekspertéw, ktérych mowa powyzej, posiada
udokumentowane doswiadczenie w zakresie wzornictwa.

Zobowiazuje sig do zwrotu wyptaconego wynagrodzenia za wykonana ustuge w sytuacji
braku akceptacji przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci opracowanej przez
wykonawce ,strategii wzorniczej”.

o/

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Zobowiazuj¢ sig¢ do zawarcia z Zamawiajacym umowy warunkowej na wykonanie
przedmiotu zamdwienia, ktérej realizacja bedzie uzalezniona od podpisania umowy o
dofinansowanie z PARP w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zobowigzuje¢ si¢ do udziatu w Panelu Ekspertéw podczas oceny wniosku o
dofinansowanie dla projektu ,Rozwédj firmy WIRA poprzez wdrozenie do oferty
ulepszonych produktéw z obszaru BIO” w ramach Dziatania 1.4 Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia w terminie i miejscu wskazanym przez firme WIRA Radostaw Witek.
Zobowigzujg sig do opracowania strategii wzorniczej zgodnie z wymogami okreslonymi
w Regulaminie konkursu do Etapu I dziatanie 1.4 ,Wzér na konkurencje” POPW.
Zobowiazujg sig do uzgodnienia ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajacym
oraz do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgtoszonych przez PARP.
Zobowiazuje sie do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania 1.4 ,Wzér na
konkurencje” POPW.
Nie znajduje sie w likwidacji lub upadtosci i nie znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej
uniemozliwiajgcej rzetelne wykonanie zaméwienia.
Ustuga zostanie wykonana w terminie wyznaczonym powyzej.
Cena zawiera wszystkie koszty jakie zostang poniesione.
1235 o U nie jest powigzana z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, gdzie poprzez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajacym a Oferentem polegajace na:

v uczestnictwie w spoice jako wspélnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej;

v posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akgj;

v" peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

pelnomocnika;
v' pozostawaniu w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis, pieczatka
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa warunkowa na realizacje audytu i strategii wzorniczej

ZaWarta W .eesis ssensssss Qi (1] R——— , pomiedzy:
FEpreEZentoWaIYIN PIZET: .o econncnrsmnsuonsens , Zwanym dalej Zamawiajacym
a
reprezentoWanym Preez: qsisssssvss , zwanym dalej Wykonawca

§1

Zamawiajacy oraz Wykonawca w dalszej czesci niniejszej umowy zgodnie o$wiadczaja, iz
zawierajg niniejszg umowe pod nastepujacymi warunkiem:

1. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do udziatu jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu
Ekspertéw w terminie wyznaczonym przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczoéci,
zgodnie z Regulaminem konkursu do Etapu I dziatania 1.4 ,Wzér na konkurencje” POPW
(zat. nr 1 do Umowy warunkowej).

2. Zamawiajgcy oraz Wykonawca w dalszej czesci niniejszej umowy zgodnie o$wiadczaja, iz
zawierajg niniejszg umowe pod nastepujagcymi warunkiem:

Otrzymania od Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci informacji o przyznaniu
dofinansowania na realizacje projektu pt.: ,Rozwdj firmy WIRA poprzez wdrozenie do
oferty ulepszonych produktéw z obszaru BIO” przez Zamawiajgcego w ramach dziatania
1.4 Wz6r na konkurencje I Etap, 0§ Priorytetowa I: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia,
w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, przy czym
Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawce o otrzymaniu dofinansowania w
terminie 7 dni od otrzymania informacji z PARP.

W takim wypadku Umowa wejdzie w zycie i Strony o$wiadczajg co nastepuje:

§2

Przedmiotem niniejszej umowy jest:



Fundusze , Unia Euro

R 2 . pejska
Europejskie - PARP @ Eropii Fursdos m
Polska Wschodnia Rozwoju Reglonalnego

1. Przeprowadzenie audytu wzorniczego dla firmy WIRA Radostaw Witek bedacego analiza
dziatalnosci przedsigbiorcy pod wzgledem potencjatu i potrzeb wzorniczych, ktorej
wynikiem bedzie strategia wzornicza. Audyt bedzie ukierunkowany na plany rozwojowe
przedsigbiorstwa w obszarze wprowadzenia na rynek nowych autorskich produktéw -
kosmetykéw naturalnych w postaci kreméw przeciwsmogowych oraz antystresowych
opracowanych na bazie autorskiej receptury. Zaktadat bedzie przeprowadzenie
niezbednych dziatan wzorniczych, ktére pozwolg na prawidlows reorganizacje produkeji
firmy (odejScie od wylacznego kompletowania i pakowania na rzecz poszerzenia w
kierunku kompleksowej produkcji kosmetykéw naturalnych). Celem jest uzyskanie
kompleksowego wsparcia z obszaru wzornictwa w celu wsparcia procesu poszerzenia
oferty o nowe produkty.

Audyt obejmie nastepujace elementy:

* Analiza wzornicza firmy w zakresie:
— oferty produktowej z uwzglednieniem planowanej do wprowadzenia
linii kreméw przeciwsmogowych oraz antystresowych,
— modelu biznesowego zakladajacego wprowadzenie nowej technologii
produkcji;
— stosowanych technologii wraz z uwzglednieniem planowanej produkgji
kosmetykéw
— struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji w aspekcie rozwoju
przedsiebiorstwa;
— strategii marketingowej ukierunkowanej na wzornictwo nowych
produktéw.
* Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji.
* Zdefiniowanie i charakterystyka kluczowych w kontekécie firmy trendéw
branzowych.
* Analiza potrzeb firmy w zakresie zarzadzania wzornictwem.
* Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy ze szczegélnym uwzglednieniem planowanych do wprowadzenia
produktéw.

2. Przygotowanie strategii wzorniczej w oparciu o informacje pozyskane w wyniku
przeprowadzenia audytu wzorniczego.

Rezultat: Rezultatem wyzej wskazanych ustug bedzie dokument w wersji papierowej
zawierajacy nastepujace elementy:

* Analiza wzornicza firmy w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego,
stosowanych technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji oraz
strategii marketingowej ze szczegélnym uwzglednieniem planéw rozwojowych
w zakresie poszerzenia oferty o kosmetyki naturalne (linia kremoéw
przeciwsmogowych oraz antystresowych);

= Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji;

* Zdefiniowanie i charakterystyka kluczowych w kontek$cie firmy trendéw
branzowych;

= Analiza potrzeb firmy w zakresie zarzagdzania wzornictwem;

* Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy;
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* Strategia wzornicza w odniesieniu do: opakowania produktu, logotypéw, innych
niezbednych elementéw dostrzezonych na etapie audytu wzorniczego.

Miejsce realizacji ushugi: siedziba zamawiajacego w zakresie przedmiotu zaméwienia
wskazanego w pkt. 1 i siedziba wykonawcy w zakresie przedmiotu zaméwienia
wskazanego w pkt. 2.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 01 maja 2017 do 31 pazdziernika 2017.
Harmonogram realizacji audytu wzorniczego:
a. Analiza wzornicza firmy w terminie: ......
b. Zdefiniowanie i charakterystyka klientéw i konkurencji w terminie: .........
C. Zdefiniowanie i charakterystyka Kluczowych w kontekscie firmy trendéw
branzowych w terminie: ...............
Analiza potrzeb firmy w zakresie zarzadzania wzornictwem w terminie: ..
e. Analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
firmy ze szczegélnym uwzglednieniem planowanych do wprowadzenia
produktéw w terminie: ....................

§3
Wykonawca wskazuje, iz w sktad zespotu wykonujacego Przedmiot Umowy wejda:
Be iy T
A
Zamawiajacy wskazuje osoby do wspétpracy przy realizacji Przedmiotu Umowy:
B | Dl B ——
! DR P e

Zmiana o0séb o ktérych mowa w ust.l moze zostaé dokonana przez Wykonawce
wylacznie za zgoda Zamawiajacego, po uprzednim uzyskaniu akceptacji PARP.

§4

Ostateczny odbiér ustugi zgodnie z zaméwieniem nastapi na podstawie protokotu
odbioru.

Protok6t odbioru zaméwienia powinien zawiera¢, co najmniej: miejsce i date
sporzadzenia oraz wskazanie ustugi, jakiej dotyczy.

(1] AN
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§5

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zaméwienia z nalezyta starannoicia,
terminowo i bez wad oraz zapewnienia stosownej jako$ci wykonanego zaméwienia.

Wykonawca zobowiazuje sig¢ do opracowania strategii wzorniczej zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu do Etapu I dzialanie 1.4 ,Wzér na konkurencje”
POPW.

Wykonawca zobowigzuje sie do uzgodnienia ostatecznej wersji strategii wzorniczej z w

Zamawiajgcym oraz do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej zgtoszonych przez
PARP.

Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania
1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW.

§6
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji

uzyskanych w zwigzku w wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz do nie
udostepniania osobom trzecim przekazanych mu materialéw i dokumentéw.

Wykonawca zobowigzany jest po wykonaniu i odebraniu przez Zamawiajacego
przedmiotu zamdwienia do niezwlocznego zwrotu lub trwalego zniszczenia kopii
wszystkich materiatéw przekazanych mu przez Zamawiajgcego w celu wykonania
przedmiotu zamoéwienia,

Wykonawca oswiadcza, ze zobowigzal osoby uczestniczace w jakikolwiek sposéb ze
strony Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu zamodwienia do stosowania
postanowien ust. 11i 2,

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych i praw zaleznych do wszystkich utworéw powstalych w zwigzku z
przeprowadzeniem audytu i stworzeniem strategii wzorniczej.

Wykonawca zobowigzuje sie do uzgodnienia ostatecznej wersji strategii z
Zamawiajacym oraz Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania strategii wzorniczej oraz realizacji ustugi
zgodnie z zasadami dziatania 1.4 Programu Operacyjnego Polska Wschodnia.

§7
Catkowita warto$¢ zamoéwienia Wynosi ........ccccoeevvvriveenennn ztotych netto (stownie ztotych:
.................................... ). Do wartosSci netto zostanie doliczony podatek VAT z
obowigzujgca stawka.
Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszystkie koszty
poniesione przez Wykonawce.

Wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu wynagrodzenie obejmuje przekazanie praw
autorskich do wszelkich opracowan, o ktérych mowaw § 1
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Dokonanie przez Zamawiajgcego platnosci za wykonanie przedmiotu zaméwienia
nastgpi w ciggu 7 dni od daty przyjecia przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury VAT na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT.

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze jest ptatnikiem podatku od towaréw i ustug oraz upowaznia
Wykonawce do wystawienia faktury VAT na podstawie niniejszej Umowy bez podpisu
odbiorcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug, posiada NIP i jest
upowazniony do wystawiania faktur VAT.

Za date dokonania ptatnosci strony uznaja date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego

Oferent zobowiazuje si¢ do zwrotu wyptaconego wynagrodzenia za wykonana ustuge w
sytuacji braku akceptacji przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczo$ci opracowanej
przez oferenta ,strategii wzorniczej”.

§8
W razie nieterminowego wykonania przedmiotu zaméwienia, z winy Wykonawcy,
Zamawiajgcy uprawniony jest - z zastrzezeniem przepiséw kodeksu cywilnego - do
odstapienia od umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu.
Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢é na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w
wysokosci:

1) w razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy bez podania przyczyny 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w §7 pkt.1;

2) w razie odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy 20% wynagrodzenia brutto okre$lonego w §7 pkt.1;

3) 2% wynagrodzenia brutto okre$lonego w §7 pkt.l za opé6Znienie terminu
zakonczenia realizacji przedmiotu umowy okreslonego w § 2 pkt.5.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby WIRA
Radostaw Witek.

§10

Strony wyznaczajq nastepujgce osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy:

- po stronie Zamawiajacego:

§11

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.
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Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i jeden dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

.........................................................

Il
[\N]
g
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Zatacznik nr 1 do Umowy warunkowej
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

ul. Pariska 81/83
00-834 Warszawa

Regulamin konkursu
w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020
0s priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia

Dziatanie 1.4 Wzér na konkurencje | Etap

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie:

5 000 000,00 zt
Nr konkursu: 1

Rok: 2016
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§1
Podstawy prawne
Niniejszy regulamin zostat przygotowany na podstawie:

1) art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spodjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 217.), zwanej , ustawa wdrozeniowa”;

2) wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie trybéw wyboru
projektow na lata 2014-2020;

3) porozumienia z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie powierzenia realizacji Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych: |
Przedsigbiorcza Polska Wschodnia i Il Nowoczesna Infrastruktura Transportowa zawartego
pomigdzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Dziatanie realizowane jest w szczegdlnosci zgodnie z nastepujacymi regulacjami krajowymi:

1) Programem Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020, zatwierdzonym decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014r., zwanym ,POPW”;

2) Szczegotowym opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-
2020, zwanym ,SZOOP”;

3) Umowa Partnerstwa przyjetg przez Rade Ministréw w dniu 8 stycznia 2014 r., zatwierdzona
przez Komisje Europejskg w dniu 23 maja 2014r.;

4) ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U.z 2016 r. poz. 359,), zwang ,ustawg o PARP”;

5) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z péin.
zm.);

6) ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z péin. zm.);

7) ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, z pdin. zm.);

8) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-
2020 (Dz. U. poz. 1007), zwanym ,rozporzadzeniem”;

9) wytycznymi ministra wfasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020,
zwanymi ,wytycznymi horyzontalnymi w zakresie kwalifikowalnosci”;
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10) wytycznymi ministra wifasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020,
zwanymi ,wytycznymi POPW”.

3. Dziatanie realizowane jest w szczegélnoéci zgodnie z nastepujacymi regulacjami unijnymi:

1) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pdin.
zm);

2) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia
17 pgrudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L
347 220,12.2013 r,, str. 289);

3) rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r., str. 1), zwanym ,rozporzadzeniem KE nr 651/2014";

4) rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L3522z24.12.2013 r., str. 1), zwanym ,rozporzadzeniem KE nr 1407/2013";

5) rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajagcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 2 13.5.2014 r., str. 5).

§2
Okreslenia i skroty

Uzyte w regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1. audyt wzorniczy — analiza dziatalnosci przedsigbiorcy pod wzgledem potencjatu i potrzeb
wzorniczych, ktérej wynikiem jest strategia wzornicza. Audyt obejmuje m.in.: analize wzornicza
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beneficjenta w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii, struktury
organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowej, zdefiniowania i charakterystyki
klientdw i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie beneficjenta trendéw branzowych, analize
potrzeb beneficjenta w zakresie zarzadzania wzornictwem, analize oferty pod katem
wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego beneficjenta;

beneficjent — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

Centrum Pomocy PARP - zaktadke na stronie internetowej PARP, w ktérej zamieszczone sg
informacje pomocnicze w zakresie procedury konkursowej;

dni robocze - dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy;

dziatanie — dziatanie 1.4 Wzdr na konkurencje realizowane w ramach | osi priorytetowe;
Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020;

Generator Wnioskéw - narzedzie informatyczne udostepnione za posrednictwem strony
internetowej PARP umozliwiajgce wnioskodawcy utworzenie indywidualnego profilu w systemie
informatycznym PARP oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie w konkursie przeprowadzanym
w ramach dziatania;

Instytucja Posredniczaca (IP) — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy wdrozeniowej. W
dziataniu role Instytucji Posredniczacej petni Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP);

Komisja Oceny Projektéw (KOP) — komisje, o ktdrej mowa w art. 44 ustawy wdrozeniowej. W
sktad KOP wchodza pracownicy PARP oraz eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej;

mikroprzedsigbiorca, maty lub sredni przedsiebiorca (MSP) — odpowiednio mikroprzedsiebiorce,
matego lub S$redniego przedsiebiorce spetniajgcego warunki okreslone w zataczniku | do
rozporzadzenia KE nr 651/2014;

Panel Ekspertow (panel cztonkéw KOP) — cztonkow KOP dokonujgcych wspdlnej oceny
merytorycznej projektow;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej, dostepny pod
adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

produkt — wyrdb lub ustuge bedace efektem projektu;
projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej;

strategia wzornicza — dokument opracowany na podstawie przeprowadzonego audytu
wzorniczego zawierajacy co najmniej nastepujgce elementy: (a) ogdlng charakterystyke firmy
zawierajacy analize wzorniczg przedsiebiorstwa w zakresie produktéw, technologii, struktury
organizacyjnej, procesow komunikacji z klientem, dziatari marketingowych firmy; (b) ogdlny opis
otoczenia firmy w zakresie designu zawierajacy co najmniej informacje odnosnie charakterystyki
klientow, opis gtownych konkurentéw, opis trendéw rynkowych; (c) okreslenie kluczowych w
kontekscie beneficjenta trendéw branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym
potencjale wptywu na rynek beneficjenta; (d) ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w
firmie oraz jej potencjatu w tym zakresie; (e) zdefiniowanie problemdéw wzorniczych w firmie,
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przy czym problemy te mogg dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych proceséw biznesowych w
firmie; (f) rekomendacje dalszych szczegétowych dziatan dla firmy;

15. strona internetowa PARP — strone internetowa www.parp.gov.pl;

16. wniosek o dofinansowanie — dokument, w ktérym zawarte sg informacje o wnioskodawcy oraz
opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie
ktérych dokonuje sie oceny spetfnienia przez ten projekt kryteriéw wyboru projektéw, o ktérych
mowa w zataczniku nr 1 do regulaminu, przy czym za integralng cze$é wniosku o dofinansowanie
uznaje sie wszystkie jego zataczniki;

17. wnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej.

§3
Postanowienia ogélne

1. Celem konkursu jest wytonienie projektéw, ktére w najwiekszym stopniu przyczynia sie do
osiggniecia celéw POPW oraz celéw dziatania okreslonych w SZOOP, do ktérych nalezy w
szczegolnosci wzmocnienie konkurencyjnosci przedsigbiorstw 2z sektora MSP poprzez
zwigkszenie ich potencjalu w zakresie umiejetnego zarzgdzania wzornictwem oraz wzrost
wykorzystywania wzornictwa w dziatalnosci przedsiebiorstw, co znajdzie przetozenie na
wdrozenie nowych produktéw na rynek.

2. Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym, o ktérym mowa w art.
38 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;j.

3. Whnioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane w okresie od 5 wrzesnia do 5 pazdziernika 2016 r.
(w ostatnim dniu naboru do godz. 16:00:00).

4. Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w konkursie wynosi 5 000 000,00
zt (stownie: pie¢ milionéw ztotych).

5. Wszystkie terminy realizacji czynnosci okreslonych w regulaminie, jeli nie wskazano inaczej,
wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

6. llekro¢ w regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej wnioskodawcy, oznacza to
adres e-mail stuzacy do korespondencji okreslony w pkt Il wniosku o dofinansowanie
Whioskodawca — adres korespondencyjny, a jesli wnioskodawca ustanowit petnomocnika adres
e-mail w czesci IV wniosku o dofinansowanie Informacja o petnomocniku.

7. Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
stosuje on odpowiednio zasady okreslone w wytycznych horyzontalnych w zakresie
kwalifikowalnosci i wytycznych POPW.

8. Dodatkowo w przypadku ponoszenia wydatkéw w trybie:

1) zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych horyzontalnych w zakresie
kwalifikowalnosci lub
2) rozeznania rynku, w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziale 8 pkt 8 wytycznych POPW,
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whnioskodawca zamieszcza na stronie internetowej IP™ zapytanie ofertowe i informacje o wyniku
postepowania w przedmiocie wyboru wykonawcy. Wyznaczony przez wnioskodawce termin na
sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia upublicznienia zapytania ofertowego.

Ponadto, gdy wartoé¢ zaméwienia jest réwna lub wyisza, niz prég okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier:
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdin. zm.), zapytanie ofertowe wymaga zamieszczenia
w Dzienniku Urzgdowym UE w zakresie i terminach okre$lonych w ustawie dla zamdéwieri
publicznych o takiej wartosci.

9. Wnioskodawca nie moze ztozy¢ wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry aktualnie jest
przedmiotem:

a. oceny w ramach innego naboru prowadzonego w PARP lub
b. procedury odwotawczej lub
c. postepowania sgdowo —administracyjnego,

pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie ztozonego w niniejszym
konkursie.

§4
Przedmiot konkursu
1. Dziatanie sktada sie z dwéch etapéw:

1) Etap | — obejmuje przeprowadzenie audytu wzorniczego u beneficjenta i opracowanie
strategii wzorniczej;

2) Etap Il — obejmuje wdrozenie strategii wzorniczej opracowanej w ramach Etapu |, tj.
przeprowadzenie dziatarh z wykorzystaniem proceséw projektowania, ktérych kofdcowym
rezultatem bedzie wprowadzenie na rynek innowacji.

2. Dofinansowaniu w konkursie bedg podlegaty projekty w ramach Etapu |, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1.

3. 0O dofinansowanie w ramach dziatania moga ubiega¢ sie wytacznie mikroprzedsiebiorcy, mali lub
sredni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza na terytorium Polski Wschodniej
potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru.

4. Dofinansowanie w ramach Etapu | stanowi pomoc de minimis, udzielang zgodnie z
rozporzadzeniem KE nr 1407/2013.

5. Pomoc w ramach dziatania nie moze byé udzielona podmiotowi wykluczonemu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania (art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej):

l1]Publikacja na stronie www.parp.gov.pl (Dofinansowanie/Fundusze 2014-2020/Zamdwienia wnioskodawcdw i
beneficjentéw) poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isi1420.parp.gov.pl/)
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1) na podstawie art. 6b ust. 3 ustawy o PARP;
2) na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104, z pdin. zm.);

4) wobec ktérego orzeczono zakaz, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) lub zakaz, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 paidziernika 2002 r., o
odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2015 r. poz. 1212, z pdin. zm.);

5) ktory znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy
paristwa w szczegdlnosci rozporzadzenia KE nr 651/2014;

6) na ktérym cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub rynkiem wewnetrznym.

Pomoc nie moze by¢ udzielona w przypadkach wskazanych w § 4 rozporzadzenia.

Whioskodawcy oraz projekty muszg spetnic kryteria wyboru projektéw obowigzujace dla Etapu |
dziatania, zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy POPW, ktdre sg zawarte w zataczniku nr 1
do regulaminu.

Wybor wykonawcy audytu wzorniczego przez wnioskodawce musi nastapi¢ przed ztoieniem
wniosku o dofinansowanie. Wybdr wykonawcy musi zosta¢ przeprowadzony zgodnie z art. 6¢
ustawy o PARP oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w szczegdlnosci w zakresie: sposobu upublicznienia
zapytania ofertowego i wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia, okreslenia warunkéw
udziatu w postepowaniu, sposobu opisu przedmiotu zamdwienia, okreslenia kryteriéw oceny
ofert i terminu ich sktadania, z uwzglednieniem postanowier § 3 ust. 8.

Poprawnosc¢ procedury wyboru wykonawcy audytu oraz jego potencijat i zasoby podlegaja ocenie
zgodnie z kryteriami wyboru projektéw obowigzujacymi dla Etapu | dziatania zatwierdzonymi
przez Komitet Monitorujacy POPW, ktdre sg zawarte w zataczniku nr 1.

Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie musi zawrze¢ umowe warunkows z
wykonawcg, zgodnie z zakresem minimalnym okreslonym w zatgczniku nr 7 do regulaminu.

Przedsiebiorcy, ktérzy prawidtowo wykorzystajg pomoc finansowg otrzymang w ramach Etapu |
tzn. zrealizujg petny zakres rzeczowy i finansowy projektu, ztoza wniosek o ptatnosé koricowa
wraz ze strategig wzornicza, ktére zostang zatwierdzone przez IP, beda mogli ubiegaé sie o
dofinansowanie w ramach Etapu Il dziatania, w odrebnym konkursie.

W Etapie Il bgdzie udzielana pomoc na wdrozenie dziatan rekomendowanych w wyniku
przeprowadzonego w | Etapie audytu wzorniczego uwzglednionych w strategii wzorniczej.
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13. Pomoc finansowa w ramach Etapu Il dziatania bedzie stanowi¢ pomoc na ustugi doradcze na
rzecz MSP, udzielang zgodnie z przepisami rozdziatu |, art. 18 rozdziatu Il oraz rozdziatu IV
rozporzadzenia KE nr 651/2014 oraz regionalng pomoc inwestycyjng, udzielang zgodnie z
przepisami rozdziatu |, art. 13 i 14 rozdziatu Ill oraz rozdziatu IV rozporzadzenia KE nr 651/2014.

§5
Zasady finansowania projektow

1. Maksymalna kwota dofinansowania projektu na jednego wnioskodawce w | Etapie dziatania
wynosi 100 tys. zt.

2. Koszty kwalifikowalne obejmuja koszty ustug doradczych $wiadczonych przez doradcéw
zewnetrznych zwigzanych z przeprowadzeniem audytu wzorniczego i opracowaniem strategii
wzorniczej.

3. Ustugi doradcze, o ktérych mowa w ust. 2, nie moga mieé charakteru ciggtego ani okresowego
oraz nie moga by¢ zwigzane z biezaca dziatalnoscig operacyjng MSP, w szczegélnoici w
zakresie doradztwa podatkowego, statej obstugi prawnej lub reklamy:.

4. Maksymalna intensywnos¢ dofinansowania wynosi 85% kosztéw kwalifikowalnych.

5. Warunki uznania poniesionych kosztéw za koszty kwalifikowalne zostaty okreélone
w szczegblnosci w art. 6¢c ustawy o PARP, w art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, w § 8 rozporzadzenia, w wytycznych horyzontalnych w zakresie
kwalifikowalnosci oraz w wytycznych POPW,

6. Okres realizacji projektu musi sie miesci¢ w ramach czasowych dziatania, tj.:

1) nie moze rozpoczaé sie przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie lub w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie lub przed dniem umieszczenia projektu
wnioskodawcy na liscie projektow spetniajgcych kryteria formalne i zakwalifikowanych
do oceny merytorycznej, opublikowanej na stronie internetowej PARP;

2) musi rozpoczac sie najpdiniej w terminie jednego miesigca od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie i nie moze przekracza¢ 6 miesiecy liczgc od dnia rozpoczecia projektu;

3) nie moie wykracza¢ poza koricowa date okresu kwalifikowalnosci kosztéw w ramach
POPW, czyli zakoriczy¢ sie pdzniej niz 31 grudnia 2023 r.

§6
Zasady skfadania wnioskéw o dofinansowanie

1.  Whniosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ wytacznie w wersji elektronicznej za posrednictwem
Generatora Wnioskéw udostgpnionego na stronie internetowej PARP, z zastrzezeniem ust. 15-
16. Wniosek o dofinansowanie nalezy sporzadzi¢ wedtug Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie stanowiacej zatgcznik nr 3 do regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej
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lub papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku o dofinansowanie i nie beda
podlegac ocenie. Wnioskodawca moze ztozy¢ w konkursie tylko jeden wniosek. Ztozenie wiekszej
liczby wnioskéw bedzie skutkowato odrzuceniem kolejnych ztozonych przez tego wnioskodawce
wnioskow, z wyjatkiem pierwszego.

Warunkiem uznania, ze wniosek o dofinansowanie zostat ztoiony do PARP jest formalne
potwierdzenie przez wnioskodawce ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskéw. Formalne
potwierdzenie ztozenia wniosku nastepuje poprzez ztozenie do PARP odwiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 7.

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy z
dnia 7 paZdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224, z p6in. zm.) z
wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazed w jezyku obcym.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym musza zostaé przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

Zarejestrowanie i zfozenie wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw bedzie mozliwe
w okresie naboru wnioskéw okreslonym w § 3 ust. 3.

Datg ztozenia wniosku o dofinansowanie jest data wygenerowana przez system po naci$nieciu
przycisku ,Zt62 wniosek” w Generatorze Wnioskow.

Whioski o dofinansowanie sktadane w ostatni dzieri naboru musza zostac ztozone w Generatorze
Whioskéw do godz. 16:00:00. Z uptywem tej godziny uptywa termin naboru wnioskéw. Czas
ztozenia wniosku o dofinansowywanie odnotowywany jest przez serwer PARP.

Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie musi nastgpié w ciagu
2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw. W celu
formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca jest zobowigzany
do zatgczenia w Generatorze Wnioskdw skanu oswiadczenia, zgodnego z trescig zatacznika nr 4
do regulaminu, podpisanego przez osobe lub osoby upowainione do reprezentowania
wnioskodawcy (wraz ze skanem petnomocnictwa lub innego dokumentu poéwiadczajacego
umocowanie osoby/oséb sktadajacych podpisy do reprezentowania wnioskodawcy — jesli
dotyczy).

Oswiadczenie o ztozeniu wniosku o dofinansowanie w Generatorze Whnioskéw, ktére
wnioskodawca jest zobowigzany podpisac i ztozy¢ zgodnie z trybem okre$lonym w ust. 7 bedzie
dostgpne w Generatorze Wnioskdw po naci$nieciu przycisku ,Zt6z wniosek” w Generatorze
Whioskow.

Po zataczeniu skanu oswiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Wnioskéw, wnioskodawca
dostarcza oryginat oswiadczenia (wraz z oryginatem petnomocnictwa lub innego dokumentu
poswiadczajagcego umocowanie osoby/osdb sktadajacych podpisy do reprezentowania
wnioskodawcy - jesli dotyczy) do PARP:

1) naadres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
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ul. Panska 81/83
00-834 Warszawa
z dopiskiem , dotyczy dziatania 1.4 POPW” albo

2) za posrednictwem platformy ustug administracji publicznej ePUAP z wykorzystaniem
bezpiecznego  podpisu  elektronicznego  weryfikowanego przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu albo podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

Weryfikacja przez PARP oryginatu oswiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Whniosku
dostarczonego przez wnioskodawce bedzie miata miejsce przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu.

Poprzez podpisanie i ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 7, wnioskodawca potwierdza
zgodnosc¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie i jego zatacznikach ze
stanem faktycznym i prawnym. Oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie
sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, zgodnie z
art. 37 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;.

Jezeli w terminie 2 dni roboczych od dnia zfozenia wniosku o dofinansowanie w Generatorze
Whnioskéw wnioskodawca nie dokona formalnego potwierdzenia zloienia wniosku o
dofinansowanie w trybie, o ktérym mowa w ust. 7, wniosek o dofinansowanie zostanie uznany
za niezlozony i nie bedzie podlegat ocenie.

Informacja o dokonaniu formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie, o ktérym
mowa w ust. 7, bedzie dostepna dla wnioskodawcy za posrednictwem Generatora Wnioskow.

Whnioskodawca dotagcza w Generatorze Whnioskow wersje elektroniczne  zatacznikdw
(dopuszczalne formaty: jpg, pdf, xlIs, xIsx). Wielkos¢ pojedynczego zatacznika nie powinna
przekracza¢ 4MB.

W przypadku zidentyfikowanych przez wnioskodawce problemoéw z dotaczaniem zatacznikow w
Generatorze Whnioskéw, wnioskodawca powinien dokonad zgtoszenia problemow za pomoca
dedykowanego formularza, o ktérym mowa w ust. 16, dostepnego w Generatorze Wnioskow.
PARP, uwzgledniajac zgtoszenie moze wskazaé jako uprawniong forme ztozenia zatgcznikow
forme papierowg lub forme elektroniczng na nosniku danych (np. CD, DVD). Informacja w tym
zakresie jest kierowana do wnioskodawcy na adres poczty elektronicznej wskazany przez
wnioskodawce w zgtoszeniu.

Ztozenie zatacznikdw w sposob, o ktorym mowa w ust. 14, musi nastgpi¢ w terminie 2 dni
roboczych od ztozenia wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow

W przypadku stwierdzenia btedow zwigzanych z funkcjonowaniem Generatora Wnioskow,
wnioskodawca ma mozliwos¢ zgtaszania btedéw wytacznie za pomocy dedykowanego
formularza dostepnego w Generatorze, pod rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

Inna, niz okreslona w ust. 16 forma zglaszania bteddw, jest dopuszczalna jedynie
w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w ust. 16.
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W celu ustalenia sposobu zgtaszania btedéw w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w
ust. 16, wnioskodawca jest zobowigzany skontaktowaé sie z PARP za posrednictwem formularza
kontaktowego zamieszczonego na stronie internetowej PARP w zaktadce Centrum Pomocy PARP.

PARP kieruje catos¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez wnioskodawce w
zgtoszeniu btedu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty elektronicznej
zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie btedu zgloszonego przez wnioskodawce jest moiliwe jedynie
w przypadku, gdy problemy wnioskodawcy zwigzane z pracg z narzedziem informatycznym sa
zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem Generatora Wnioskdw i lezg po stronie PARP, nie za$ po
stronie wnioskodawcy.

W razie wystgpienia dtugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajgcych sktadanie
wnioskéw o dofinansowanie za pomoca Generatora Wnioskéw, naleizy stosowaé sie do
komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej PARP.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie z ubiegania sie o dofinansowanie nastepuje na podstawie
pisemnego oswiadczenia wnioskodawcy o wycofaniu wniosku o dofinansowanie.

W przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia z uwagi na okolicznoéci
wskazane w § 3 ust. 9 lub w § 7 ust. 7 lub w ust. 12 wnioskodawcy nie przystuguje protest w
rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej. Pozostawienie wniosku o dofinansowanie bez
rozpatrzenia nie stanowi negatywnej oceny, o ktdrej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;j.

§7

Sposéb uzupetniania we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub poprawiania w nim

oczywistych omytek

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub oczywistych
omytek, PARP wzywa wnioskodawce do ich uzupetnienia lub poprawienia. Wezwanie kierowane
jest przez PARP na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Wnioskodawca musi uzupetni¢
braki formalne lub poprawi¢ oczywiste omytki w terminie 7 dni od dnia wystania przez PARP
wezwania. PARP moze wystac wezwanie do wnioskodawcy na kazdym etapie oceny.

Dla rozstrzygnigcia, czy dokonano wskazanego w wezwaniu uzupetnienia lub poprawienia
whniosku o dofinansowanie w terminie decydujaca jest:

1) data ztozenia nowej wersji wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw lub
dotaczenia zafacznikdw w Generatorze Wnioskéw (data generowana jest przez system po
nacisnigciu przycisku ,Uzupetnij wniosek”) albo

2) data nadania dokumentu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
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(tji. w placéwce Poczty Polskiej) lub data widniejaca na pieczeci wptywu dokumentu
dostarczonego do PARP (w przypadkach innych, niz nadanie dokumentu w placéwce Poczty
Polskiej) w przypadku, gdy w zwigzku z wystapieniem okolicznosci, okreslonych w § 6 ust.
14 nie jest motliwe ztozenie zatgcznikdow w Generatorze Wnioskdw.

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupetnienie lub poprawienie wniosku
o dofinansowanie w zakresie wskazanym przez PARP w wezwaniu.

Whnioskodawca  jest zobowigzany do  uzupetnienia lub  poprawienia  wniosku
o dofinansowanie po wystaniu przez PARP wezwania wytacznie w zakresie wskazanym w
wezwaniu. Niedopuszczalnym jest dokonanie przez wnioskodawce innych zmian we wniosku, niz
wskazane w wezwaniu. Niedopuszczalne jest dokonanie przez wnioskodawce zmian we wniosku
przed wystaniem wezwania przez PARP.

5. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki dotyczy:

1) braku wymaganego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie (w tym ztozenia zatgcznika w
innym formacie, niz okreslony w § 6 ust. 13, ztozenia zatacznika w wersji uniemozliwiajacej
jego odczytanie);

2) braku kompletnosci przestanego zatacznika (tj. braku stron, brakéw w podpisach,
pieczeciach, w potwierdzeniach za zgodnosé z oryginatem);

3) sporzadzenia zatgcznika na niewtasciwym wzorze;
4) braku czytelnosci zatacznika;

5) btedéw w oswiadczeniu o ztozeniu wniosku o dofinansowanie, niezgodnosci podpiséw z
reprezentacjg, nieczytelnosci podpisdw, brakéw w pieczeciach;

6) braku zgodnosci informacji ujetych w pkt Il wniosku o dofinansowanie z dokumentem
rejestrowym;

7) btednego okreslenia kwoty podatku VAT w pkt IX wniosku o dofinansowanie — mozliwosc¢
poprawy dotyczy niespdjnosci podanych kwot z informacja o moiliwoéci lub o braku
mozliwosci odzyskiwania podatku VAT zawartg w pkt Il wniosku o dofinansowanie;

8) btedow w pkt XI wniosku o dofinansowanie - mozliwos¢ poprawy dotyczy niespdjnosci z
informacjami zawartymi w pkt IX wniosku o dofinansowanie;

9) niespdjnosci informacji ujetych w pkt VIl wniosku o dofinansowanie — mozliwa jest poprawa
w zakresie zaklasyfikowania przez wnioskodawce wptywu projektu na realizacje
poszczegdlnych zasad horyzontalnych (np. wptyw pozytywny lub neutralny), tak, by
klasyfikacja odpowiadata informacjom zawartym w uzasadnieniu.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej pomytki nie moie
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.
Ocena, czy uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki
doprowadzito do jego istotnej modyfikacji jest dokonywana przez PARP.
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Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o dofinansowanie we wskazanym w
wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku o dofinansowanie zmiany inne, niz
wskazane w wezwaniu, wniosek o dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i w
konsekwencji nie zostanie dopuszczony do oceny lub do dalszej oceny.

Warunkiem uznania, ze wniosek o dofinansowanie zostat uzupetniony lub poprawiony jest
formalne potwierdzenie ztozenia nowej wersji wniosku o dofinansowanie w Generatorze
Whnioskéw. W tym celu wnioskodawca zatacza w Generatorze Wnioskéw skan o$wiadczenia o
ztozeniu wniosku o dofinasowanie, o tresci zgodnej z zatacznikiem nr 4 do regulaminu. Przepis
§6 ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

Whnioskodawca zatacza w Generatorze Wnioskéw skan oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 8
w terminie 2 dni roboczych od dnia, w ktérym nastgpito uzupetnienie lub poprawienie wniosku
o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow. Przepis §6 ust. 9 stosuje sie odpowiednio.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8, bedzie dostepne w Generatorze Wnioskéw po
nacisnieciu przycisku ,Uzupetnij wniosek”.
Whnioskodawca zatgcza w Generatorze Wnioskdéw oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8
rowniez wowczas, gdy dokonuje poprawy lub uzupetnienia zatacznikéw sktadanych wytacznie w
formie papierowej lub w formie elektronicznej na nosniku danych (np. CD i DVD).

12. Jesli w ciggu 2 dni roboczych od dnia uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dofinansowanie

13,

14,

w Generatorze Wnioskéw wnioskodawca nie zataczy skanu oswiadczenia o ztozeniu wniosku o
dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw, wniosek o dofinansowanie zostanie pozostawiony
bez rozpatrzenia i nie bedzie podlegat ocenie lub dalszej ocenie, o czym wnioskodawca
zostanie poinformowany w formie pisemnej.

PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o dofinansowanie pozostawione
bez rozpatrzenia ztozone w Generatorze Whnioskéw lub, jesli dotyczy, wersje papierowe
ztozonych dokumentdw lub nosniki danych (np. CD, DVD), do dnia 30 czerwca 2024 r.

Jezeli po zakoriczeniu oceny projektu konieczne okaze sie poprawienie oczywistej omytki we
wniosku o dofinansowanie w zakresie niewptywajacym na ocene kryteriéw, wnioskodawca, na
wezwanie PARP, o ktérym mowa w §13 ust. 1, przed zawarciem umowy o dofinansowanie
sktada skorygowany wniosek o dofinansowanie. Wniosek o dofinansowanie sktadany jest wraz z
oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 8.

§8
Ogélne zasady dokonywania oceny projektéw w konkursie

Ocena projektow dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw obowiazujace dla
Etapu | dziatania, okreslone w zataczniku nr 1 do regulaminu na podstawie informacji zawartych
we wniosku o dofinansowanie oraz wyjasnien i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 (jesli
wnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia), a takze informacji udzielanych przez wnioskodawce
podczas posiedzenia Panelu Ekspertéw, o ktérym mowa w § 10 ust. 1.

Ocena projektow dokonywana jest przez KOP.
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Ocena projektéw przeprowadzona jest w dwéch etapach:

1) ocena formalna oraz
2) ocena merytoryczna.

Ocena projektéw trwa do 90 dni liczonych od dnia zamkniecia naboru wnioskéw o
dofinansowanie, do dnia sporzadzenia listy ocenionych projektéw w ramach konkursu.

W przypadku, gdy do oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw niezbedne okaize sie
ztozenie przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych, niz wymienione
we wniosku o dofinansowanie, PARP moie, w uzasadnionych okolicznosciach, wezwaé
wnioskodawce do ich ztozenia.

PARP wysyta wezwanie, o ktérym mowa w ust. 5 na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Whioskodawca jest zobowigzany do umieszczenia w Generatorze Wnioskdw wymaganych
informacji lub dokumentéw lub przekazania ich w inny sposéb wskazany przez PARP w terminie
3 dni roboczych od wystania przez PARP wezwania. Przekazane informacje lub dokumenty stajg
sig czgscig dokumentacji aplikacyjnej wnioskodawcy. Jesli wnioskodawca nie przekaze
wymaganych informacji lub dokumentéw w wyznaczonym terminie, ocena wniosku o
dofinansowanie prowadzona jest przez KOP na podstawie dostepnych informacji.

Prawdziwosé¢ oéwiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie moie zostaé
zweryfikowana na kazdym etapie oceny, jak rowniez przed i po zawarciu umowy o
dofinansowanie projektu. W trakcie oceny merytorycznej projekt moze zostaé cofniety do etapu
oceny formalnej w celu przeprowadzenia ponownej weryfikacji spetniania kryteriow formalnych.

Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentdw zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie, przy zachowaniu zasady anonimowosci oséb dokonujacych oceny
wniosku.

Whnioskodawca za posrednictwem systemu informatycznego PARP ma dostep do informacji
dotyczacych etapu oceny, na jakim znajduje sie ztozony przez niego wniosek o dofinansowanie.

PARP, do dnia 30 czerwca 2024 r., przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o
dofinansowanie ztozone w Generatorze Wnioskéw, ktdre zostaly ocenione negatywnie w
rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i, w stosunku do ktérych nie zostat wniesiony
protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej, oraz jesli dotyczy, wersje papierowe
ztozonych dokumentdw lub nosniki danych (np. CD, DVD). Wnioski o dofinansowanie wybrane
do dofinansowania lub wnioski o dofinansowanie, w stosunku do ktorych zostat wniesiony
protest, podlegajg procedurom wtasciwym dla danego etapu postepowania.

§9
Zasady dokonywania oceny formalnej

Ocena formalna projektu dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne obowiazujace dla
Etapu | dziatania, okreslone w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

Vi
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W wyniku oceny formalnej wniosek o dofinansowanie moze zostac¢:

1) skierowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw
formalnych (ocena pozytywna) albo

2) odrzucony — w przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw formalnych (ocena
negatywna).

Informacja o wyniku oceny formalnej przekazywana jest wnioskodawcy na adres poczty
elektronicznej wnioskodawcy, a w przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej,
przekazywana jest réwniez w formie pisemne;j.

Informacja o negatywnym wyniku oceny formalnej zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej.

Po zakonczeniu oceny formalnej PARP publikuje na swojej stronie internetowej liste projektéw
spetniajacych kryteria formalne i zakwalifikowanych do oceny merytoryczne;j.

§10
Zasady dokonywania oceny merytorycznej
Ocena merytoryczna projektow jest dokonywana przez KOP w formie Panelu Ekspertdw.

Ocena merytoryczna projektow dokonywana jest w oparciu o kryteria merytoryczne
obowigzujace dla Etapu | dziatania, okreslone w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

Elementem oceny przeprowadzanej przez Panel Ekspertow jest spotkanie cztonkdéw Panelu
Ekspertow z wnioskodawcg oraz wykonawcy audytu wzorniczego (ich upowaznionymi
przedstawicielami).

Whnioskodawcy, ktérych projekty zostaty skierowane do oceny merytorycznej otrzymuja z co
najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem informacje o terminie posiedzenia Panelu Ekspertéw, na
ktory s zobowigzani sie stawi¢. Informacja o terminie posiedzenia jest przekazywana na adres
poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Whioskodawca w trakcie posiedzenia Panelu Ekspertéw jest zobowigzany do przeprowadzenia
prezentacji projektu obejmujacej zagadnienia dotyczace nastepujgcych kryteridw oceny
merytoryczne;j:

1. Whioskodawca posiada odpowiedniq wiedze pozwalajgcq na realizacje projektu, ma
sprecyzowane oczekiwania rezultatow audytu oraz jest zdeterminowany do wdrazania
dziafan z niego wynikajgcych;

2. Cel projektu oraz dziafania zaplanowane w projekcie wpisujq sie w obszar wzornictwa oraz
w cele dziatania 1.4 POPW;

3. Wskazany wykonawca posiada potencjat niezbedny do nalezytego swiadczenia ustug oraz
zapewnia ich realizacje przez osoby posiadajqce niezbedne kwalifikacje.

6. Maksymalny czas na przeprowadzenie prezentacji to 10 minut. Prezentacji musi dokona¢:

A—

\\ N



9a.

10.

131,

12,

13.

Fundusze - Unia Europeisk

as . pejska
EI.II'ODE]SkIe 4 PARP @ EurlopcjskiFundusz H
Polska Wschodnia Rozwolu Regionalnego

1) wnioskodawca badz pracownik wnioskodawcy oraz

2) przedstawiciel wykonawcy audytu wzorniczego w zakresie kryterium ,Wskazany
wykonawca posiada potencjat niezbedny do nalezytego $wiadczenia ustug oraz zapewnia ich
realizacje przez osoby posiadajqce niezbedne kwalifikacje”

Nie dopuszcza sie dokonania prezentacji przez przedstawicieli firm doradczych. W posiedzeniu
Panelu Ekspertéw po stronie wnioskodawcy moga wzigé udziat maksymalnie 4 osoby.

Po prezentacji nastgpi seria pytan ze strony Ekspertdw. Pytania lub ewentualne watpliwoéci
mogg dotyczy¢ petnego zakresu wniosku, takze kwestii finansowych zawartych we wniosku.
Podczas posiedzenia Panelu Ekspertéw wnioskodawca i wykonawca audytu wzorniczego ma
mozliwos¢ odniesienia sie do pytan i ewentualnych watpliwosci cztonkéw Panelu Ekspertéw.

Wyznaczony termin posiedzenia Panelu Ekspertéw nie bedzie mdgt ulec zmianie. W przypadku
niestawienia sig wnioskodawcy lub przedstawiciela wykonawcy audytu wzorniczego na
posiedzeniu Panelu w wyznaczonym terminie, projekt otrzymuje zero punktéw w kaidym z
kryteriow merytorycznych i nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania.

Jezeli wnioskodawca nie moze uczestniczy¢ w prezentacji w wyznaczonym terminie z przyczyn
od niego niezaleznych, moze on wnies¢ jednorazowo o przesuniecie terminu prezentacji o
maksymalnie 3 dni robocze, pod warunkiem niezwtocznego poinformowania KOP o zaistnieniu
przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu Panelu Ekspertdw.

Przebieg posiedzenia Panelu Ekspertow w czesci, w ktorej uczestniczyé bedzie wnioskodawca
oraz przedstawiciel wybranego wykonawcy audytu wzorniczego, bedzie podlegat rejestracji
diwigkowej i wizualnej.

W przypadku, jezeli Panel Ekspertow uzna za niekwalifikowalne cze$¢ kosztéw wskazanych przez
wnioskodawce jako kwalifikowalne we wniosku o dofinansowanie, rekomenduje zmiane tych
kosztow o koszty, ktdre uznat za niekwalifikowalne, z zastrzezeniem ust. 12.

W przypadku, jeieli Panel Ekspertow uzna za niekwalifikowalne 25% lub wiecej kosztow
wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we wniosku o dofinansowanie, kryterium
wyboru projektow Wydatki w ramach projektu sq kwalifikowalne, racjonalne i uzasadnione
uznaje sie za niespetnione.

W przypadku, jezeli Panel Ekspertéw rekomenduje zmiane kosztéw, o ktérych mowa w ust. 11,
PARP, moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy w trakcie posiedzenia o wyrazenie ustnej zgody na
dokonanie rekomendowanej zmiany. Ustna zgoda wnioskodawcy podlega zaprotokofowaniu. W
przypadku, gdy w trakcie posiedzenia Panelu Ekspertow, nie ma mozliwosci uzyskania ustnej
zgody wnioskodawcy, za posrednictwem adresu poczty elektronicznej wnioskodawcy, wzywa
jednokrotnie wnioskodawce do wyrazenia w terminie 3 dni od dnia wystania wezwania, zgody
na dokonanie rekomendowanej przez Panel Ekspertéw zmiany. W przypadku braku zgody na
dokonanie rekomendowanej przez Panel Ekspertéw zmiany lub braku odpowiedzi we
wskazanym terminie, kryterium wyboru projektow Wydatki w ramach projektu sq
kwalifikowalne, racjonalne i uzasadnione oraz wynikajq bezposrednio z Etapu | Dziatania 1.4
POPW uznaje sig za niespetnione. W przypadku wyrazenia przez wnioskodawce we wskazanym
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terminie zgody na dokonanie rekomendowanej przez Panel Ekspertéw zmiany, kryterium
wyboru projektow Wydatki w ramach projektu sq kwalifikowalne, racjonalne i uzasadnione oraz
wynikajq bezposrednio z Etapu | Dziatania 1.4 POPW uznaje sie za spetnione. Termin, o ktérym
mowa wyzej, uwaza sie za zachowany, jesli skan pisma wnioskodawcy wptynie do PARP na adres
poczty elektronicznej wskazany w wezwaniu nie péZniej, niz w terminie 3 dni od dnia wystania
wezwania.

Weryfikacja przez PARP, czy wnioskodawca wyrazit zgode na dokonanie rekomendowanej przez
Panel Ekspertéw zmiany, a wiec czy zostato spetnione kryterium, nastepuje przed zakonczeniem
oceny. W przypadku zgody na dokonanie rekomendowanej przez Panel Ekspertéw zmiany
wnioskodawca sktada skorygowany wniosek o dofinansowanie po zakoriczeniu oceny, a przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

§11
Zasady ustalania ostatecznej oceny projektéw
Projekt moze zostac¢ wybrany do dofinansowania, gdy:
1) spetnit kryteria wyboru projektow i uzyskat wymagana liczbe punktéw oraz

2) kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie pozwala na wybranie go do
dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie pozwala
na dofinansowanie wszystkich projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 dofinansowanie uzyskuja
projekty, ktére zdobedg najwiekszg liczbg punktéw w ramach oceny merytoryczne;.

Projekt nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, gdy:

1) spetnit kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagang liczbe punktéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu nie pozwala na jego
dofinansowanie,

2) nie spetnit kryteriow wyboru projektéw lub nie otrzymat wymaganej liczby punktéw.

W oparciu o ostateczng ocene projektéw PARP sporzadza i zatwierdza liste ocenionych
projektow zawierajaca przyznane oceny z wyrdinieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez PARP listy projektéw, o ktérej
mowa w ust. 4.

§12

Informacja o przyznaniu dofinansowania

D
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Niezwtocznie po rozstrzygnigciu konkursu, o ktérym mowa w § 11 ust. 5, PARP pisemnie
informuje kazdego z wnioskodawcéw o wynikach oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktéw uzyskanych przez projekt.

W terminie 3 dni od rozstrzygnigcia konkursu, o ktérym mowa w § 11 ust. 5, PARP publikuje na
stronie internetowej PARP oraz na portalu listg projektéw, ktére spetnity kryteria wyboru
projektéw i uzyskaty wymagang liczbe punktéw z wyrdinieniem projektéw wybranych do
dofinansowania.

Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu
zgodnie z warunkami okreslonymi w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;j.

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu wynosi 100 dni od dnia zakoriczenia naboru
wnioskow o dofinansowanie.

Po rozstrzygnigciu konkursu mozliwe jest zwigkszenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie. Projekty, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw lub spetnity kryteria
wyboru projektow i uzyskaty wymagang liczbe punktow, jednak dostepna alokacja nie pozwalata
na ich dofinansowanie, beda mogty zosta¢ wybrane do dofinasowania. Przy ich wyborze do
dofinansowania bedzie zachowana zasada rownego traktowania, o ktérej mowa w wytycznych
ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie trybéw wyboru projektéw na
lata 2014-2020.

§13
Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Wraz z informacjg o wyborze projektu do dofinansowania, PARP wzywa wnioskodawce do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,
wymienionych w zatgczniku nr 6 do regulaminu.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa w ust.
1. W przypadku niedostarczenia dokumentéw w tym terminie PARP moze odstapi¢ od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

PARP weryfikuje kompletnos¢ oraz prawidtowos¢ sporzadzenia dokumentéw dostarczonych
przez wnioskodawce, o ktorych mowa w ust. 1.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu bedzie mozliwe pod warunkiem t3cznego
spetnienia ponizszych przestanek:

1) projekt zostat umieszczony na zatwierdzonej liscie projektéw wybranych do
dofinansowania;

2) wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1;

3) weryfikacja dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1, nie wskazuje na brak prawnej
mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;

(W
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4) projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do
dofinansowania.

PARP moze odmowic udzielenia dofinansowania na podstawie art. 6b ust. 3-4a ustawy o PARP.
Wz6r umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

Whioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
o dofinansowanie projektu w formie okre$lonej w umowie o dofinansowanie projektu.

§14
Procedura odwotawcza

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu na zasadach okre$lonych w rozdziale 15
ustawy wdrozeniowej.

Protest jest wnoszony do PARP.

PARP rozpatruje protest weryfikujac prawidtowosé oceny projektu, o ktérej mowa w art. 57
ustawy wdrozeniowe;j,

Projekt moze otrzymac¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod warunkiem, ze
spetni kryteria wyboru projektéw oraz uzyska co najmniej tyle punktdw, ile uzyskat projekt
umieszczony na ostatnim miejscu na liscie projektow wybranych do dofinansowania w ramach
konkursu oraz pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych.

§15
Sposdéb udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

Odpowiedzi na pytania dotyczgce procedury wyboru projektéw oraz sktadania wnioskéw o
dofinansowanie w ramach dziatania znajduja sie w bazie najczesciej zadawanych pytar
zamieszczonej na stronie internetowej PARP, w zaktadce w Centrum Pomocy PARP ,Pytania i
odpowiedzi”.

W przypadku braku poszukiwanej odpowiedzi, pytania mozna przesyta¢ za posrednictwem
formularza kontaktowego dostepnego na stronie internetowej PARP w zaktadce Centrum
Pomocy PARP.

Wyjasdnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela réwniez Informatorium PARP w
odpowiedzi na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl oraz
telefonicznie pod numerami 22 432 89 91-93,

Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane s3 indywidualnie. Odpowiedzi na pytania s3
zamieszczane na stronie internetowej PARP w zaktadce Centrum Pomocy, jednakie w
przypadku, gdy liczba pytan jest znaczaca, w zakfadce Centrum Pomocy zamieszczane s3
odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajgce sie pytania.
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§16
Postanowienia koricowe

1. PARP zastrzega sobie mozliwo$é¢ zmiany regulaminu, z zastrzeieniem art. 41 ust 3-4 ustawy
wdrozeniowe;.

2. W przypadku zmiany regulaminu, PARP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na
portalu informacje o jego zmianie, aktualng treé¢ regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz termin,
od ktdrego stosuje sig zmiang. PARP udostepnia na swojej stronie internetowej oraz na portalu
poprzednie wersje regulaminu.

3. PARP zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania konkursu, w szczegdlnoéci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majacych wptyw na warunki
przeprowadzenia konkursu lub zdarzen o charakterze sity wyzszej.

Zataczniki:

1. Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia

2. Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

3. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

4. Wzor oswiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Wnioskéw

5. Wzér umowy o dofinansowanie projektu

6. Lista dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
7. Zakres minimalny umowy warunkowej na realizacje audytu wzorniczego



